
Zum 01.08.2025 suchen wir

Auszubildende zur/zum
Industriekauffrau/-mann

Industriekaufleute unterstützen sämtliche Unternehmensprozesse aus betriebswirtschaftlicher Sicht. Sie sind die 
Allrounder in einem Unternehmen und haben dabei die Wünsche des Kunden immer fest im Blick. Eigenständiges  
Arbeiten, Methoden- und Sozialkompetenz sind erforderlich, um die komplexen Aufgabenbereiche meistern zu können.

Ihre Aufgaben
• Im Einkauf: Materialbedarf ermitteln, Angebots- 

vergleiche erstellen, Bestellungen, Waren annehmen  
und kontrollieren, Reklamationen schreiben

• Im Verkauf: Aufträge bearbeiten, abwickeln und  
überwachen

• In der Fakturierung: Ausgangsrechnungen erstellen
• Im Finanz- und Rechnungswesen: Geschäftsvorgänge 

buchen, Kostenrechnungen durchführen, Zahlungs- 
eingänge überwachen und Mahnungen schreiben,  
Zahlungen veranlassen, betriebswirtschaftliche  
Auswertungen

Weitere Aufgaben und Tätigkeiten unterschiedlichster Art 
in den Bereichen Datenschutz, Organisation, Controlling, 
Disposition, Personal, Finanzierung.

Ihr Profil
• Erweiterter Sekundarabschluss I oder  

Allgemeine Hochschulreife/Fachhochschulreife 
• Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten
• Grundlagen der MS-Office-Anwendungen
• Aufgeschlossenheit, Lernbereitschaft, Teamfähigkeit 

und Zuverlässigkeit
• Sie werden während der Ausbildung alle Stationen in 

der kaufmännischen Verwaltung eines überregional 
tätigen Unternehmens kennenlernen

Wir bieten
• Eine interessante und abwechslungsreiche 3-jährige Ausbildung 
• Bei Eignung eine Übernahme in ein Beschäftigungsverhältnis

Machen Sie uns neugierig und überzeugen Sie mit einer aussagekräftigen Bewerbung bestehend aus
• Anschreiben
• Tabellarischer Lebenslauf
• Kopie der letzten zwei Schulzeugnisse bzw. Kopie des Abiturzeugnisses
• Nachweise über Praktika, Ferienjobs sowie Aushilfstätigkeiten

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte – gern auch als Emailbewerbung in PDF Form – an

Oppermann Service GmbH
Personalabteilung
Brückenstraße 12, 34346 Hann. Münden
E-Mail: Bewerbung@Oppermann-Service.de


